WBS

GRUPPE
Position
INTEGRATIONSBEGLEITER:IN (M/W/D)
© &
Troisdorf zum nachstmoglichen Zeitpunkt Teilzeit / Vollzeit (32-40 h/Woche)

Deine Aufgaben.

Als Integrationsbegleiter:in an den WBS SCHULEN in Troisdorf

bist Du erste Ansprechpartner:in fiir Lernende aus dem In-
und Ausland, Lehrer:innen, Kolleg:innen oder
Besucher:innen. Mit Deiner Liebe fiir Details und Deinem
Gesplir fiir Mitmenschen sorgst Du dafiir, dass sich alle bei
uns rundum wohl fiihlen. Durch Dein organisatorisches und
losungsorientiertes Geschick ermdglichst Du reibungslose
Ablaufe. Du moéchtest Teil eines wachsenden Teams sein,
dann wirst Du den Spirit und die Aufgaben bei uns lieben:

* Du unterstiitzt unseren Standort bei der erfolgreichen
Umsetzung der Integration unserer auslandischen
Schiiler:innen und hilfst bei der Vernetzung der
Auszubildenden untereinander.

¢ Du beratst und begleitest unsere Auszubildenden zu
Behordengangen, Bankterminen und ggf.
Wohnungsbesichtigungen.

* Du liberwachst die Meldeangelegenheiten, wie
beispielsweise die laufende Sicherstellung der Giiltigkeit
befristeter Aufenthaltsgenehmigungen und die
Sicherstellung der Einhaltung der Meldepflicht.

* Du unterstitzt die organisatorische Verwaltung unseres
Ausbildungsganges in der Pflege.

¢ Du libernimmst die Verwaltung der Zimmer fiir die
Auszubildenden am Standort.

¢ Du libernimmst die Fertigstellung und den
termingerechten Versand von Antragen und
Bescheinigungen.

* Du unterstiitzt unser Schulteam (Schulleitung, Lehrkrafte)
und wirkst bei Schulveranstaltungen mit.

* Du Uibernimmst klassische Assistenzaufgaben, wie die
Entgegennahme und Koordination von Telefonaten und
bearbeitest den Mailverkehr.

Deine Starken.

Du teilst unsere Begeisterung, junge Menschen wahrend ihrer
Berufsausbildung zu begleiten sowie Menschen bei der
Erweiterung ihrer beruflichen Kompetenzen und Integration

in den Arbeitsmarkt zu unterstiitzen. Dabei bist Du mit dem
Herzen dabei und bringst Empathie und Flexibilitatim
Umgang mit spontanen Problemstellungen, auf die unsere
Schiiler:innen im Rahmen ihrer Ausbildung stof3en, mit.

Was wir benotigen.

¢ Du besitzt eine abgeschlossene kaufmannische
Berufsausbildung und konntest bereits erste Erfahrungen
in Empfangs-, Assistenz- oder Sekretariatsaufgaben
sammeln.

* Ein sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen ist fiir
Dich selbstverstandlich.

¢ Du hast SpaR an der Arbeit mit Auszubildenden aus
vorrangig aullereuropaischen Landern.

¢ Deine Arbeitsweise ist strukturiert und Du erledigst Deine
Aufgaben selbststandig und zuverlassig.

Das ware schon.

¢ Fremdsprachen, wie beispielsweise Englisch, sind
wiinschenswert.

® Du besitzt einen PKW-Fiihrerschein.

* VVon Vorteil wéare es, wenn Du bereits Kenntnisse im
Auslander-, Bleibe-, Sozialrecht und in den entsprechenden
Sozialverwaltungsstrukturen mitbringst.
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Arbeiten mit Sinn.

Entfalte dein volles Potenzial | Fokus auf
Gemeinwohl und Nachhaltigkeit |
Eigenverantwortliches Arbeiten |

Spendenaktionen und WBS
HerzensProjekte

Ll

Digitales Arbeiten.

Arbeite digital vernetzt mit deinen
Kolleg:innen | Remote Work mit Microsoft
365 | Ergonomische
Arbeitsplatzausstattung auch im
Homeoffice
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Rabatte.

Profitiere von Rabatten und Corporate
Benefits | Zuschiisse zu Versicherungen
und der betrieblichen Altersvorsorge

DEINE VORTEILE.
Q@
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Gesundheit.

Mache mit bei Fitness-Challenges |
Virtuelle Sportangebote | Jobrad |
Mentale Gesundheit mit 7Tmind@work |
Vegetarische Bio-Lebensmittel
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Wohlfiihlen.

Erlebe ein herzliches Miteinander |
Achtsame Meetingkultur |
Coachingangebote | Transparente
Kommunikation | Wohlfiihlplattform
Voiio
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Veranstaltungen.

Feiere mit bei Jahresfeiern in Berlin |
Individuelle Teamevents und
Weihnachtsfeiern | Yoga- und Pilates-
Retreats | Onboarding-Event

NG

Work-Life-Balance.

GenieRe 30 Tage Urlaub |
Vertrauensarbeitszeit | Sabbatical |
Arbeiten im Ausland | Workation in

unseren Seminarhdusern in Berlin und
Pommritz

e
Beruf und Familie.

Nutze flexible Arbeitszeiten und
Homeoffice | Familienurlaub in unseren
Seminarhdusern | Beratung bei der Pflege
von Angehorigen

Personliche Entwicklung.

Bilde dich weiter mit diversen
Trainingsangeboten | Drei
Weiterbildungstage pro Jahr | Digitale
Lernplattform | Geférderte
Aufstiegsfortbildungen

*Hinweis: Je nach Position und Standort variieren die Benefits.

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG!

Die personenbezogenen Formulierungen in dieser Stellenanzeige schlieRen alle Geschlechter ein. Wir freuen uns besonders auf
Bewerbungen von Menschen mit unterschiedlichen kdrperlichen und geistigen Fahigkeiten, verschiedener sozialer oder
ethnischer Herkunft, Religion/Weltanschauung, sexueller Orientierung, geschlechtlicher Identitat und verschiedenen Alters!

Sprich uns bei Fragen gerne an.

ZUR ONLINE-BEWERBUNG
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